План работы 
муниципального общеобразовательного учреждения 

«Средняя общеобразовательная школа №14» 

 на 2007-2008 учебный год

В 2007 - 2008 учебном году планируется создать 20 классов - комплектов, из них 8 классов в начальной школе, 10 классов в основном среднем звене и 2 класса в старшей школе. 

Предполагается, что в 2007 -2008 учебном году будут учиться 460 учащихся.

Школа будет работать в одну смену.

Режим работы: продолжительность урока 40 минут, перемена - 10, 15 минут. Школа будет продолжать работать в режиме развития, осуществляя работу по исследовательскому проекту «Создание модели «Школа – центр досуговой, воспитательной деятельности в микрорайоне».

Будет расширена инновационная деятельность по всем направлениям обучения и воспитания.

I. Основные задачи деятельности педагогического коллектива

на 2007 – 2008 учебный год

Проблема школы:

«Экологизация образовательного процесса

в условиях комплекса «Школа – Досуговый центр»

  Приоритетные направления работы школы.

1. Обеспечение доступности образования обучающихся в соответствии с требованиями государственного стандарта.

2. Развитие здоровьесберегающей среды, способствующей духовному, физическому, нравственному развитию учащихся, сохранению здоровья ребенка и его социализации.

3. Создание условий для интеграции системы дополнительного образования и социального окружения в условиях школы – центра досуговой, воспитательной деятельности в микрорайоне.

Задачи школы.

Задачи обучения.

1. Обеспечить право ребенку на качественное образование.

2. Способствовать формированию у учащихся целостной картины мира на основе глубоких и всесторонних знаний.

Задачи воспитания.

1. Приобщать учащихся к общечеловеческим ценностям: Человек, Здоровье, Знание, Семья, Труд, Культура, Отечество, Мир, Земля.

2. Развивать творческий и интеллектуальный потенциал учащихся в условиях комплекса «Школа – Досуговый центр».

Задачи развития.

1. Усилить общекультурную направленность общего образования в целях адаптивных возможностей школьников.

2. Формировать у учащихся потребности в обучении и саморазвитии.

Задачи сохранения здоровья школьников.

1. Продолжить формирование культуры здорового образа жизни и повышение роли семьи в сохранении здоровья учащихся.

2. Стимулировать учителя к применению здоровьесберегающих приемов, форм, методов и технологий.

2. Организация деятельности общеобразовательного учреждения,
направленной на обеспечение доступности общего образования

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Проведение совещания при директоре с повесткой дня:

1) Об обеспечении обучающихся учебниками;

2) О начале нового учебного года;

3) О проведении праздника «День знаний»;

4) Об организации питания в школе;

5) Итоги летней оздоровительной кампании
	Конец августа
	Библиотекарь

Директор школы

Заместитель директора по УВР 

Заместитель директора по ВР

Социальный педагог

Заместитель директора по ВР

	2.
	Комплексная проверка охвата всех детей школьного возраста обучением в школе. Сбор данных о трудоустройстве выпускников  11-го класса.
	1–5 сентября
	Заместитель директора по УВР, классные руководители, социальный педагог

	3.
	Контроль охвата кружковой работой всех склонных к правонарушениям учащихся
	В течение года
	Классные руководители, социальный педагог

	4.
	Контроль посещения обучающимися занятий, выявление причин их отсутствия на уроках и принятие своевременных мер по обеспечению посещаемости
	В течение года
	Заместитель директора по ВР, классные руководители, социальный педагог

	5.
	Ознакомление учащихся с правилами техники безопасности при проведении различных учебных занятий, во время проведения мероприятий во внеурочное время
	В течение года
	Заместитель директора по ВР, заместитель директора по УВР, заведующие кабинетами, классные руководители, учителя

	6.
	Внесение изменений в алфавитную книгу обучающихся
	1-5 сентября
	Заместитель директора по УВР

	7.
	Утверждение тематических планов учителей
	до 9 сентября
	Заместитель директора по УВР

	8.
	Составление расписания уроков и кружков
	Сентябрь
	Заместитель директора по УВР

Заместитель директора по ВР

	9.
	Контроль работы с отстающими обучающимися
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

классные руководители

	10.
	Организация школьного самоуправления
	Сентябрь
	Заместитель директора по ВР 

	11.
	Организация взаимодействия с ОДН и прокуратурой
	В течение года
	Заместитель директора по ВР Социальный педагог

	12.
	Организация родительского всеобуча
	В течение года
	Заместитель директора по ВР 

	13.
	Организация и проведение встреч врачей участковой больницы с обучающимися и их родителями по профилактике различных заболеваний
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

Медицинскй работник

	14.
	Организация дежурства обучающихся по школе
	В течение года
	Заместитель директора по ВР 

	1.
	Школа будущего первоклассника.
	Октябрь,2007 – май, 2008
	Русанова Л.А.

	
	Собрание родителей будущих первоклассников.
	Октябрь, 2007
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова

	2.
	Сбор данных о трудоустройстве выпускников 11-х классов.
	1 – 4 сентября, 2007
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова, классный руководитель выпускного класса

	3.
	Зачисление учащихся в 1-е классы (издание приказа).
	1 сентября, 2007
	Директор школы Г.И.Нетесова


II. Научно-методическая деятельность

1. Работа с педагогическими кадрами

Задачи работы:

1. Усиление мотивации педагогов на освоение инновационных педагогических технологий обучения и воспитания.

2. Обеспечение оптимального уровня квалификации педагогических кадров, необходимого для успешного развития школы.

Основные направления работы

• Работа педагогического совета.

• Работа школьных методических объединений.

• Деятельность методического совета.

• Работа с молодыми специалистами.

• Повышение квалификации учителей, их самообразование.

• Организация и проведение семинаров, конференций, педагогических чтений.

• Обобщение передового педагогического опыта.

• Аттестация педагогических работников.

• Работа учебных кабинетов.

1.1. Организация работы педагогического совета

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Анализ результатов работы школы и приоритетные направления развития образовательного учреждения в новом учебном году в рамках реализации приоритетных национальных проектов «Образование» и «Здоровье».
	Август, 2007
	Директор школы 
Г.И. Нетесова

	2.
	Общеучебные умения и навыки – необходимое условие успешности обучения
	Ноябрь, 2007
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова

	3.
	Профессиональное мастерство классного руководителя – важнейшее условие повышения качества воспитательной работы
	Январь, 2008
	Заместитель директора по ВР
Н.Н.Плотникова

	4.
	Итоговая научно – практическая конференция «Эксперимент в школе: взгляд учителя, ученика, родителя».
	Март, 2008
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова

	5.
	Педагогические советы по допуску к экзаменам учащихся выпускных классов, по переводу в следующий класс.
	Май, 2008
	Директор школы 
Г.И. Нетесова


1.2. Работа школьных методических объединений

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Анализ итоговой аттестации учащихся. Обсуждение календарно-тематических планов, программно-методического обеспечения учебных курсов предпрофильной подготовки, планов проведения консультаций по подготовке к ЕГЭ, планов индивидуальных занятий.
	Сентябрь, 2007
	Руководители методических объединений

	2.
	Знакомство, апробирование и внедрение в учебный процесс современных информационных, педагогических и здоровьесберегающих технологий.
	В течение года
	Руководители методических объединений, заместитель директора по УВР  В.Н. Корепанова

	3.
	Проведение предметных декад.
	Октябрь – декабрь, 2007
	Руководители методических объединений

	4.
	Проведение Недели методического мастерства.
	Ноябрь, 2007
	Руководители методических объединений, заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова

	5.
	Отчеты учителей по темам самообразования.
	По плану работы МО
	Руководители методических объединений

	6.
	Обсуждение экзаменационных материалов.
	Апрель, 2007
	Руководители методических объединений

	7.
	Совершенствование оснащения учебных кабинетов.
	В течение года
	Заведующие кабинетами

	8.
	Обсуждение докладов и выступлений коллег на конференциях, семинарах, заседаниях педагогического совета.
	В течение года
	Руководители методических объединений

	9.
	Ознакомление с новинками периодической печати и методической литературы
	В течение года
	Руководители методических объединений, заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова


1.3.  Деятельность методического совета

	№
	Содержание
	Сроки
	Форма и методы
	Ответственные

	1.
	Итоги методической работы в прошлом учебном году и планирование работы методического совета в новом учебном году. Утверждение планов работы методических объединений и планов работы учителей-исследователей. Организация научно-методической работы по вопросам подготовки к ЕГЭ
	Сентябрь, 2007
	Заседание методического совета
	Председатель методического совета

	2.
	Тестирование как способ проверки знаний школьников. Реализация исследовательского проекта  «Создание модели «Школа – центр досуговой, воспитательной деятельности в микрорайоне». Уровень информационной культуры педагогов. Состояние методической и материально-технической базы.
	Ноябрь,

2007
	Заседание методического совета
	Председатель методического совета

	3.
	Реализация исследовательского проекта  «Создание модели «Школа – центр досуговой, воспитательной деятельности в микрорайоне». 

Элементы медиаобразования в учебном процессе. Работа мультимедийного кабинета и ее влияние на качество учебно-воспитательного процесса.
	Февраль, 2008
	Заседание методического совета
	Председатель методического совета

	4.
	Оценка результатов инновационной работы. Состояние учебно-воспитательного процесса в экспериментальных классах.
	Апрель, 2008
	Заседание методического совета
	Председатель методического совета

	5
	Итоги методической работы за год. Планирование работы по повышению квалификации на следующий учебный год. 
	Май, 2008
	Заседание методического совета
	Председатель методического совета


1.4.   Работа с молодыми специалистами

	№
	Содержание
	Сроки
	Форма и методы
	Ответственные

	1.
	Назначение наставников
	Август
	Совещание при директоре
	Заместитель директора по УВР

	2.
	Утверждение индивидуальных планов работы наставников и молодых специалистов
	Сентябрь
	Заседания методических объединений
	Руководители школьных МО

	3.
	Знакомство с нормативными документами по организации образовательного процесса
	Сентябрь–октябрь
	Работа наставника и молодого специалиста
	Заместитель директора по УВР, наставники

	4.
	Оказание помощи в овладении методами преподавания предмета и воспитания школьников
	В течение года
	Работа наставника и молодого специалиста
	Наставники

	5.
	Обсуждение результатов конференций, семинаров, круглых столов
	В течение года
	Работа наставника и молодого специалиста
	Наставники

	6.
	Посещение уроков, внеклассных мероприятий по предмету
	В течение года
	Работа наставника и молодого специалиста
	Наставники

	7.
	Отчеты наставников
	Апрель–май
	Заседания методических объединений
	Руководители школьных МО


1.5. Повышение квалификации учителей, их самообразования

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Посещение курсов повышения квалификации руководителями школы и учителями в соответствии с перспективным планом повышения квалификации педагогических кадров.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова, руководители методических объединений

	2.
	Посещение конференций, ГМО, методических семинаров, фестиваля педагогических идей, тьютерских курсов, 
тематических консультаций, уроков творчески работающих учителей, организуемых на базе школы и других общеобразовательных учреждений города.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова, руководители 
методических объединений

	3.
	Изучение и внедрение передового педагогического опыта в практику работы учителей школы.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР
В.Н. Корепанова, руководители методических объединений

	4.
	Взаимопосещение уроков.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова, руководители методических объединений

	5.
	Творческие отчеты, мастер-классы аттестующихся учителей.
	По плану аттестации
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова, руководители методических объединений

	6.
	Отчеты учителей по темам самообразования.
	По плану работы методического объединения
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова, руководители методических объединений


1.6.Организация и проведение семинаров, конференций, педагогических чтений, конкурсов

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Семинар «Современные технологии образования и воспитания»
	Сентябрь, декабрь, 2007

Февраль, апрель, 2008
	Учитель-исследователь

 Л.А. Давыдова, заместитель директора по ВР

Н.Н. Плотникова

	2.
	Семинар «Формы и методы работы с одаренными детьми»
	Ноябрь, декабрь, 2007
	Заместитель директора по ВР Н.Н. Плотникова

	3.
	Семинар «Здоровьесберегающие образовательные технологии и психология здоровья в школе»
	Январь, 2008

Февраль, 2008


	Заместитель директора по УВР В.Н.Корепанова

	4.
	Семинар «Психолог – учителю»
	Октябрь, 2007

Январь, март, май 2008
	Педагог – психолог С.В. Исатаева

	5.
	Семинар «Информационные технологии в учебно-воспитательном процессе»
	Октябрь, 2007,

Январь, апрель, 2008
	Заместитель директора по УВР В.Н.Корепанова

	6.
	Неделя методического мастерства
	Ноябрь, 2007
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова, руководители методических объединений

	7.
	Городской конкурс «Информационные технологии в образовательном пространстве школы»
	Ноябрь – декабрь, 2007
	Заместитель директора по УВР 

В.Н. Корепанова, руководители методических объединений

	8
	Городские педагогические чтения «Опыт лучших учителей и инновационных учреждений – в практику работы школ».
	Январь, 2008
	Заместитель директора по УВР 

В.Н. Корепанова

	8.
	Городской фестиваль педагогических идей «Тобольские педагоги – тобольскому образованию»
	Февраль, 2008
	Заместитель директора по УВР 

В.Н. Корепанова, руководители методических объединений

	9.
	Научно-практическая конференция по профильному обучению
	Апрель, 2008
	Заместитель директора по УВР 

В.Н. Корепанова


1.7. Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта.

	ФИО

учителя
	Тема педагогического опыта



	Изучается

	Катаргулова Ремзия Минетулловна
	Развитие познавательной деятельности учащихся на уроках окружающего мира

	Мадиева Хатиба Халиловна
	Формирование орфографической зоркости учащихся на уроках русского языка через использование элементов дифференцированного обучения

	Обобщается

	Исламова Гайния Зайнулловна
	Проблемное обучение

	Пермякова Зульфия Кирамовна
	Формирование интереса к предмету как одна из форм учебно-познавательной деятельности.

	Мадиева Гульнара Сайтулловна
	Формирование коммуникативных навыков через виды речевой деятельности на уроках русского языка и литературы

	Распространяется

	Тимофеева Мария Александровна
	Игра как метод повышения мотивации в изучении наук о природе

	Русанова Любовь Александровна
	Организация самоуправления как форма развития классного коллектива


1.8. Аттестация педагогических работников.

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Составление индивидуального графика прохождения аттестации. Составление плана мероприятий, программы аттестации каждого аттестующегося учителя.
	Сентябрь, 2007
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова

	2.
	Создание аттестационной комиссии и экспертных групп.
	Сентябрь, 2007
	Директор школы 

Г.И. Нетесова

	3.
	Заседания аттестационной комиссии.
	По плану аттестации
	Директор школы 

Г.И. Нетесова

	4.
	Индивидуальные консультации с аттестующимися учителями.
	В течение года
	Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова, руководители методических объединений

	5.
	Работа экспертных групп. Обработка накопленного материала. Заседание экспертной комиссии по итогам экспертизы деятельности учителя.
	По плану аттестации
	Председатель экспертной группы

	6.
	Создание портфолио достижений учителя.
	В течение аттестации
	Аттестующийся учитель, руководитель методического объединения

	7.
	Подведение итогов аттестации за учебный год на совещании при директоре. Награждение педагогов, успешно прошедших аттестацию.
	Апрель, 2008
	Директор школы 

Г.И. Нетесова, заместитель директора по УВР

В.Н. Корепанова, председатель профсоюзного комитета 

Л.А. Слинкина

	8.
	Прием заявлений на аттестацию. Собеседование с аттестующимися учителями по требованиям к квалификационным категориям.
	Май – июнь, 2008
	Директор школы 

Г.И. Нетесова


1.9. Работа учебных кабинетов.

	№ п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Паспортизация кабинетов
	Август, 2007
	Заведующие кабинетами

	2.
	Составление и утверждение на заседании методического объединения плана работы кабинета.
	Сентябрь, 2007 
	Заведующие кабинетами, руководители методических объединений

	3.
	Соблюдение санитарно-гигиенического режима в учебных кабинетах и мастерских, выполнение охраны труда (смотр кабинетов)
	Август, 2007
	Медицинский работник 

О.А. Огаркова,  

Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова 

	4.
	Смотр – конкурс учебных кабинетов в школе. Награждение победителей.
	Март, 2008
	Экспертная комиссия, председатель профсоюзного комитета 

	5.
	Санитарно-гигиенический режим и ТБ (сохранность кабинетов)
	Май, 2008
	Медицинский работник 

О.А. Огаркова, 

Заместитель директора по УВР В.Н. Корепанова, председатель профсоюзного комитета


1.10.  Деятельность педагогического коллектива, направленная на совершенствование образовательного процесса

	№
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Совместное заседание методических объединений учителей русского языка и литературы, математики по итогам повторения и контрольных работ
	Октябрь
	Заместитель директора по УВР 

	2.
	Взаимопосещение уроков 
	В течение года
	Руководители школьных МО, заместитель директора по УВР 

	3.
	Оказание методической помощи в освоении учителями тем по самообразованию
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

	4.
	Разработка учебных программ и учебно-тематических планов работы кружков
	Сентябрь

Январь
	Учителя, ведущие кружковую работу

	5.
	Проведение школьных олимпиад по химии, биологии, математике, физике, русскому языку, истории, географии
	Декабрь-март
	Руководители школьных МО, заместитель директора по ВР 

	6.
	Проведение библиотечных уроков
	В течение года
	Библиотекарь 

	9.
	Использование на уроках информационных технологий
	В течение года
	Заместитель директора по УВР


III. Воспитательная деятельность

Цель воспитательной работы школы: 

- обеспечение каждому ребенку условий для духовного, интеллектуального и физического развития, удовлетворения его творческих и образовательных потребностей на основе сотрудничества педагогов, обучающихся  и родителей.

Воспитательные задачи: 

- организация работы с детьми, имеющими склонности к исследовательской, творческой, спортивной деятельности;

- профилактика правонарушений и здорового образа жизни среди учащихся;

- организация работы Досугового центра «Детство» в рамках создания Школы – центра досуговой, воспитательной деятельности в микрорайоне

- вовлечение родителей в учебно-воспитательный процесс.

Тема года:
 «В дружбе взрослых и детей  сила школы и семей»

I цикл

Школа моя, твоя, наша 

(1.09-14.12)
День Знаний. 


День здоровья.

Выборы в органы самоуправления. 

День открытых дверей Досугового центра «Детство».

День дублера. 

День рождения школы.

Конкурс «Минута семейной славы» 

День матери.

Декада музыки, изобразительного искусства (1.10-12.10).

Декада русского языка и литературы (3.12-14.12).

Декада иностранных языков (19.11-01.12).

II цикл
Новогодние забавы
(15.12-13.01)
Оформление школы к Новому году.

Новогодние праздники.

Семейные посиделки.

III цикл

Семья – начало всех начал
(14.01-31.03)
Конкурс дидактических спектаклей «Семья – начало всех начал»

Смотр строя и песни.

Декада физики, математики, ИВТ (14.01-25.01).

Декада технологии, физической культуры, ОБЖ (11.02-22.02).

Декада истории, обществознания (28.01 -8.02). 

Декада биологии, химии, географии, окружающего мира (25.02 – 7.03)
Научно-практическая конференция школьников «Шаг в будущее» (3-11классы).

Неделя детской и юношеской книги.

IV цикл 
Наша школьная семья 

(19.03-31.05)
Фестиваль детского творчества «Звездный рой». 

Рассвет Победы. 

День благодарения родителей (День семьи).

Праздник «За честь школы».

V цикл 
Лето - 2008 
1.1. Работа с родителями обучающихся

	№
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Общешкольные мероприятия с участием родителей:

      День здоровья

День пожилых людей

День рождения школы

День матери

Фестиваль дидактических спектаклей 

Рассвет Победы

День семьи

Спортивные соревнования и праздники
	Сентябрь, апрель

Октябрь

Октябрь

Ноябрь

Февраль

Май

Май

В течение года
	Заместитель директора по ВР, классные руководители, педагоги дополнительного образования, учителя физической культуры

	2.
	Конкурс «Семья - 2008» (номинации: «Самая читающая семья», «Самая спортивная семья», «Самая творческая семья»)
	В течение года
	Заместитель директора по ВР, классные руководители

	3.
	Посещение семей
	Систематически
	Классные руководители

	4.
	Индивидуальные консультации для родителей
	По мере необходимости
	Классные руководители, учителя-предметники, педагог-психолог, социальный педагог, учитель-логопед, школьный инспектор ОДН, медицинский работник

	5.
	Открытые уроки и внеклассные мероприятия
	В течение года
	Учителя-предметники, классные руководители


1.2. Общешкольные родительские собрания

	№
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Итоги 2006-2007 учебного года и перспективы совершенствования обучения и воспитания в школе
	Сентябрь
	заместители директора по УВР и по ВР

	2.
	Семья и школа – партнеры в воспитании ребенка
	Ноябрь
	заместитель директора по ВР

	3.
	Как помочь ребенку учиться?
	Февраль
	заместители директора по УВР и по ВР

	4.
	Значение семейных традиций в жизни ребенка
	Апрель
	заместитель директора по ВР


1.3. Социально-психологическая работа с родителями обучающихся

	№
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Провести учет и обследование условий воспитания детей в неблагополучных, неполных и многодетных семьях. По итогам обследования разработать программу работы с этими семьями
	Сентябрь–октябрь
	Социальный педагог, классные руководители

	2.
	Провести изучение условий жизни в семьях педагогически запущенных подростков.
	Сентябрь
	Социальный педагог, классные руководители

	3.
	Организовать индивидуальные психолого-педагогические консультации по вопросам обучения и воспитания для родителей педагогически запущенных и слабоуспевающих школьников
	По отдельному плану
	Классные руководители, социальный педагог, педагог-психолог

	4.
	Продолжить практику заслушивания родителей, не занимающихся воспитанием детей, на заседаниях Совета профилактики школы
	Систематически
	Директор школы, 

заместитель директора по ВР, классные руководители


1.4. Тематика занятий школы педагогических знаний для родителей

	№
	Тематика занятий
	Ответственные

	1.
	Ребенок в среде сверстников (психолого-педагогические аспекты)
	Педагог-психолог

	2.
	Способные и неспособные дети
	Педагог-психолог

	3.
	Правовые аспекты, связанные с ответственностью родителей за воспитание детей
	Социальный педагог, школьный инспектор ОДН

	4.
	Правовая и экономическая защита личности ребенка
	Социальный педагог

	5.
	Коррекция развития устной и письменной речи у детей младшего школьного возраста
	Учитель-логопед

	6.
	Роль речевой гимнастики в формировании произношения отдельных звуков
	Учитель-логопед

	7.
	Как действовать в чрезвычайных и экстремальных ситуациях
	Учитель ОБЖ

	8.
	О необходимости соблюдения правил дорожного движения
	Учитель ОБЖ

	9.
	Атмосфера жизни семьи как фактор физического и психического здоровья ребенка
	Учитель биологии

	10.
	Профилактика вредных привычек у детей
	Учитель биологии

	11.
	Летние каникулы – дело серьезное
	Заместитель директора по ВР


IV. Организация внутришкольного контроля
 Цель контроля: повышение результативности образовательного процесса.
Задачи контроля:
· Исполнение законодательства РФ в области образования, нормативно-правовых документов, регламентирующих деятельность школы. 

· Изучение результатов педагогической деятельности, выявление положительных и отрицательных тенденций в   организации образовательного процесса и разработка на этой основе предложений по распространению педагогического опыта и устранению недостатков. 
· Сбор информации, её обработка, накопление и анализ для подготовки проектов решений. 

· Оказание методической помощи педагогическим работникам в процессе контроля. 

· Повышение результативности образовательного процесса. 
АВГУСТ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный исполнитель 
	Итоги

	1
	Готовность учебных кабинетов к началу нового учебного года
	Фронтальный 
	смотр учебных кабинетов
	Учебные кабинеты
	Директор,   заместители директора, председатель ПК 
	Совещание педагогичес
ких  работников школы

	2
	Комплектование 2-11-х классов, подготовка сведений для ОШ-1 
	Фронтальный 
	Сверка списков учащихся по классам.
	Классные руководители 1-11 классов
	Зам.директора по УВР
	Отчет в КпоО

	3
	Комплектование 1-х классов.
	
	Списки, заполнение личных дел.
	Классные руководители 1 классов
	Зам.директора по УВР
	Приказ 

	4
	Обеспеченность учащихся учебниками
	Фронтальный 
	Изучение библиотечного фонда
	Укомплектованность учебниками
	Библиотекарь школы
	Совещание педагогичес
ких  работников школы

	5
	Обеспеченность учителей программами и методической литературой
	Фронтальный 
	Работа с документацией, беседа с учителями.
	Учебно-методическое обеспечение образователь
ных гос. программ
	Зам.директора по УВР
	Совещание педагогичес
ких  работников школы

	6
	Наличие необходимой методической и учебной базы для осуществления предпрофильного и профильного обучения
	Тематический 
	Беседа с учителями, работа с документацией 
	Методическое обеспечение предпрофиль
ного и профильного обучения
	Зам.директора по УВР
	Информа

ция 


СЕНТЯБРЬ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный испол-
нитель 
	Итоги

	1
	Охват учащихся микрорайона образованием
	Тематический 
	Учет детей предшкольного и школьного возраста микрорайона
	Выполнение Закона РФ «Об образовании» в части предоставления гражданам права на образование
	Зам.директора по УВР
	Заполнение журнала учета детей микрорайонаотчет в КпоО

	2
	Выявить степень потери ЗУН за период летних каникул. Спланировать работу по ликвидации пробелов в знаниях обучающихся
	Тематический 
	Контрольные срезы
	Уровень знаний, умений и навыков обучающихся 2-11 классов (3-я неделя)
	Руководители МО
	Совещание при директоре, справка

	3
	Уровень фактических навыков чтения
	Тематический 
	Проверка техники чтения
	Техника чтения обучающихся 2-4-х классов
	Руководитель МО
	Совещание при директоре, справка

	4
	Выявление степени адаптации обучающихся 1-х, 5-х классов к новым условиям обучения
	Классно-обобщающий 
	Посещение уроков, наблюдение, беседа с учащимися.
	Учителя,

работающие в данных классах
	Зам. 

директора

по УВР
	Семинар-практикум, педконси
лиум

	5
	Организация инновационной работы педагогами школы, корректировка индивидуальных планов ИР.
	Фронтальный 
	Консультации по индивидуальному плану ИР.
	Педагоги-инноваторы
	Директор школы
	Приказ



	6
	Организация дежурства по школе
	Фронтальный 
	Согласование графиков, утверждение их директором школы
	Дежурство по школе
	Зам.директора по ВР
	Справка, администра
тивная планерка

	7
	Организация работы кружков и секций, дополнительных занятий и консультаций по предметам
	Фронтальный
	Выявление желающих заниматься.
	Учителя-предметники, руководители ДО
	Зам.директора по УВР и ВР
	Приказ

Составление графика работы

	8
	Состояние школьной документации.
	Тематический 
	Инструктаж о заполнении журналов и их хранении, просмотр журналов, личных дел, валеокарт
	Классные руководители, учителя-предметники
	Зам.директора по УВР
	Справка,

совещание при директоре

	9
	Знакомство с системой работы молодых вновь прибывших учителей, оказание необходимой методической помощи. 
	Персональный 
	Посещение уроков, беседы, консультации. 
	Все прибывшие учителя
	Зам. 

Директора по УВР, руководители МО
	Справка, приказ 

	10
	Анализ тематического планирования по предметам, планов воспитательной  работы, программ воспитания, планов работы кружков и секций ДО, планов работы ШМО.
	Фронтальный 
	Проверка планов.
	Учителя-предметники, классные руководители, руководители ДО
	Зам.директора по УВР и ВР, руководители МО
	Справка, совещание при директоре

	11
	Организация питания (горячее питание, льготное питание).
	Тематический 
	Сбор сведение о социально незащищенных семьях.
	Классные руководители 1-11 кл
	Зам.директора по ВР
	Приказ по питанию 

	12
	Комплектование ГПД.
	Тематический 
	Выявление нуждающихся, составление списков.
	Воспитатели ГПД, классные руководители 1-4 классов
	Зам.директора по ВР
	Списки групп

Приказы


ОКТЯБРЬ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный исполнитель 
	Итоги

	1
	Развитие творческих способностей на уроках ИЗО и музыки
	Тематический 
	Посещение и анализ уроков, работа с документами
	Уроки музыки и ИЗО
	Руководитель МО
	Заседание

МО

	2
	Проверка классных журналов с целью изучения системы проверки знаний учащихся учителями-предметниками
	Тематический 
	Проверка журналов
	Классные руководители, учителя-предметники 
	Зам.директора по УВР
	Справка 

	3
	Уровень информационной культуры педагогов. Состояние методической и материально-технической базы 
	Тематический 
	Заседание МО, индивидуальные собеседования
	Учителя-предметники
	Зам.директора по УВР
	Научно-методический

совет 

	4
	Ведение дневников учащимися, качество их проверки педагогам 
	Фронтальный 
	Выборочная проверка дневников учащихся 3-11 классов.
	Классные

руководители 3-11 классов 
	Зам.директора по ВР
	МО классных руководителей

	5
	Формирование навыка чтения
	Тематический 
	Проверка техники чтения на 1 минуту
	Техника чтения в 5 – 9-х классах
	Руководитель МО 
	Заседание МО

	6
	Учет посещаемости учащихся

с отклоняющимся поведением.
	Тематический 
	Проверка журналов, беседы

с классными руководителями, с учащимися.
	Классные руководители 1-11 классов
	Зам.директора по УВР
	Сводная

ведомость 

	7
	Работа классных руководителей по профилактике правонарушений и формированию ЗОЖ
	Тематический 
	Анкетирование обучающихся, посещение занятий, беседы с классными руководителями
	Классные руководители 6 – 9х классов
	Зам.директора по ВР
	МО классных руководитей

	8
	О состоянии обучения и воспитания в профильных 11-х классах.
	Классно-обобщающий
	Посещение уроков, мероприятий, беседы с учащимися.
	Учителя-предметники, классные руководители 11-х классов
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре

	9
	Организация горячего питания.
	Тематический
	Анализ работы комбината питания и классных руководителей. 
	Классные руководители 
	
	Совещание  у  завуча

	10
	Анализ итогов I четверти в классах, сравнение с результатами вводного контроля. 
	Рубеж
ный
	Контрольные работы, диктанты,

тесты.
	Учителя-предметники
	Руководители МО
	Справка,

Совещание при директоре


НОЯБРЬ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный испол-
нитель 
	Итоги

	1
	Контроль в 9-х классах:

организация труда учащихся на уроке;

отношение учащихся к учебным предметам;

психологический климат на уроке;

проверка посещаемости, работа классного руководителя по предупреждению пропусков;

успеваемость в классе;

вопросы дисциплины и организации подготовки к итоговой аттестации; предпрофильная подготовка.
	Классно-обобщающий
	Посещение уроков по расписанию, беседы с учащимися, проверка тетрадей, дневников, контрольные срезы знаний.
	Классные руководители, учителя-предметники
	Зам.директора по УВР, ВР, руководители МО
	Совещание при директоре

	2
	Выполнение всеобуча
	Фронтальный 
	Наблюдение, беседа
	Посещаемость учащимися «группы особого внимания» уроков и кружков
	Зам.директора по УВР, ВР
	Административная планерка

	3
	Эффективность работы ГПД.
	Тематический 
	Посещение занятий. 
	Воспитатели ГПД
	Зам.директора по УВР, ВР
	Совещание при директоре

	4
	Контроль за ходом выполнения задач ОЭР: 

работа педагогов над общей темой эксперимента;

выполнение индивидуальных планов экспериментальной работы;

реализация задач тематического планирования по вопросу внедрения информационно-компьютерных технологий в учебный процесс.
	Фронтальный 
	Промежуточные отчеты педагогов о ходе ИР, посещение уроков. 
	Учителя-инноваторы 
	Руководители МО
	Научно-методический совет

	5
	Оказание методической помощи
	Персональный 
	Посещение уроков, контрольные срезы
	Состояние преподавания английского языка Биктимировой Э.М.
	Руководитель МО
	Заседание МО

	6
	Работа классных руководителей по профилактике правонарушений и формированию ЗОЖ
	Тематический 
	Анкетирование учащихся, проверка планов воспитательной работы.
	Классные руководители 1-5 классов
	Зам.директора по ВР
	МО классных руководите
лей

	7
	Повышение интереса к учебным предметам.
	Тематический 
	Посещение дополнительных занятий, консультаций по предметам
	Учителя-предметники
	Руководители МО
	Справка, совещание при директоре

	8
	Воспитание интереса к предмету. Повышение ответственности учащихся за результаты учебного труда.
	Фронтальный 
	Посещение мероприятий, работа сдокументами
	Декада иностранных языков
	Руководители МО
	Заседание МО

	9
	Элементы информационных технологий в системе работы учителей, перспективы использования ПК в учебном процессе
	Тематический
	Цикл открытых уроков
	
	Руководители МО
	Неделя методического мастерства


ДЕКАБРЬ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный исполнитель 
	Итоги

	1
	Состояние обученности. Качество знаний обучающихся.
	Рубеж
ный
	Контрольные работы, диктанты,

тесты.
	Организация и проведение промежуточного контроля во 2-11-х классах
	Руководители МО
	Справка,

Совещание при директоре

	2
	Оказание методической помощи
	Тематический 
	Посещение уроков, проверка документации, собеседование
	Состояние преподавания русского языка и литературы
	Руководители МО
	Справка,

Совещание при директоре

	3
	Ведение дневников учащимися, качество их проверки педагогам. 
	Повтор
ный 
	Выборочная проверка дневников учащихся 3-11 классов.
	Классные

руководители 3-11 классов 
	Зам.директора по ВР
	МО классных руководителей

	4
	Контроль за состоянием внутришкольной документации
	Фронтальный 
	Работа с документацией
	Проверка классных журналов, личных дел, валеокарт
	Зам.директора по УВР
	Справка 

	5
	Развитие интереса учащихся, повышение образовательного уровня, обучение детей самостоятельности.
	Тематический 
	Посещение мероприятий, анкетирование, беседа
	Декада русского языка и литературы
	Руководители МО
	Заседание МО

	6
	Выполнение планов и программ ДО
	Тематический 
	Посещение занятий ДО
	Работа кружков и секций ДЦ
	Зам.директора по ВР
	Совещание при директоре

	7
	Особенности воспитательной работы в профильных классах
	Классно-обобщаю
щий 
	Посещение внеклассных мероприятий, беседы с учащимися, анкеты.
	Классные руководители в 11 классах
	Зам.директора по УВР
	Справка 

	8
	Результаты участия в городских олимпиадах школьников
	Тематический 
	Сравнительный анализ результатов
	Учителя 5-11-х классов
	Зам.директора по ВР
	Совещание при директоре


ЯНВАРЬ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный испол-

нитель 
	Итоги

	1
	Контроль во 2-3-х  классах:

организация труда учащихся на уроке;

отношение учащихся к учебным предметам;

психологический климат на уроке;

проверка посещаемости, работа классного руководителя по предупреждению пропусков;

успеваемость в классе;

вопросы дисциплины и организации.
	Классно-обобщающий
	Посещение уроков, внеклассных мероприятий, контрольные работы, анкетирование, беседы
	Учителя начальных классов
	Руководитель МО
	Заседание

МО

	2
	Привитие интереса к предмету. Развитие кругозора обучающихся.
	Тематический 
	Посещение мероприятий, наблюдение, беседа
	Декада физики, математики, ИВТ
	Руководитель МО
	Заседание

МО

	3
	Отбор содержания материала в соответствии с поставленной целью. Выполнение практической части программы
	Тематический 
	Посещение уроков, внеклассных мероприятий, контрольные работы, анкетирование, беседы
	Состояние преподавания физики, математики, ИВТ
	Зам.директора по УВР, руководитель МО
	Справка, совещание при директоре

	4
	Контроль за состоянием обученности учащихся. Сравнение результатов за две учебные четверти 
	Рубежный 
	Анализ результатов итогового контроля за полугодие
	Результаты итогового контроля
	Руководители МО
	Заседание

МО

	5
	Прохождение программного материала. 
	Тематический
	Проверка журналов 1-11 классов.
	Классные руководители, учителя-предметники
	Руководители МО
	Заседание

НМС

	6
	Состояние экспериментальной работы в школе. 
	Промежуточный 

Тематический 
	Собеседование с педагогами-инноваторами, посещение уроков, проверка документации.
	Педагоги-инноваторы 
	Зам.директора по УВР, руководители МО
	Заседание научно-методического совета

	7
	Организация работы с одаренными детьми. Деятельность НОУ.
	Тематический 
	Посещение занятий, наблюдение за ходом исследовательской работы обучающихся, собеседование с учителями
	Учителя-предметники
	Зам.директора по ВР
	Совещание при директоре, подготовка к НПК

	8
	Организация летнего отдыха обучающихся в 2008 году
	Тематический 
	Анкетирование, опрос
	Классные руководители 1-9-х классов
	Зам.директора по ВР
	Информация 

	9
	Организация и проведение библиотечных уроков
	Тематический 
	Посещение занятий, анкетирование обучающихся, проверка документации
	Школьный библиотекарь 
	Зам.директора по ВР
	Справка 

	10
	Состояние горячего питания. Льготное питание.
	Тематический
	Проверка посещаемости столовой,

качества питания, выполнения приказа по льготному питанию, вопросы дисциплины в столовой.
	Классные  руководители, воспитатели ГПД
	Социальный педагог
	Административная планерка


ФЕВРАЛЬ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный испол-

нитель 
	Итоги

	1
	Образовательный уровень выпускников 9-х, 11-х классов, уровень подготовки к итоговой аттестации
	Тематический 
	Посещение уроков, пробное тестирование.
	УВП в 9-х, 11-х классах
	Зам.директора по УВР
	Справка, совещание при директоре

	2
	Система  опроса, подготовка к итоговой аттестации в форме ЕГЭ.
	Тематический 
	Посещение уроков, мероприятий, контрольные срезы, проверка документации.
	Состояние преподавания истории и обществознания
	Зам.директора по УВР
	Справка, совещание при директоре

	3
	Формирование патриотических качеств и правовых знаний
	Тематический 
	Посещение мероприятий, наблюдение, беседа
	Декада истории и обществознания
	Руководитель МО
	Заседание

МО

	3
	Формирование практических навыков
	Тематический 
	Посещение уроков, мероприятий, контрольные срезы, проверка документации.
	Состояние преподавания технологии, физической культуры, ОБЖ
	Зам.директора по УВР
	Справка, совещание при директоре

	4
	Развитие творческих способностей обучающихся
	Тематический 
	Посещение мероприятий, наблюдение, беседа
	Декада технологии, физической культуры, ОБЖ 
	Руководитель МО
	Заседание

МО

	5
	Предупреждение второгодничества.
	Тематический 
	Проверка журналов 1-11 классов.
	Учителя-предметники
	Зам.директора по УВР
	Администра

тивная планерка

	6
	Обобщение опыта работы учителей, проходящих аттестацию.
	Персональный
	Консультации, подготовка материалов для аттестационных работ, подготовка представлений.
	Аттестующиеся учителя
	Зам.директора по УВР

	Аттестационные материалы

	7
	Система работы классных руководителей по развитию самоуправления учащихся.
	Тематический 
	Посещение внеклассных мероприятий, анктерирование, беседы с учащимися.
	Классные руководители 1-11 классов
	Зам.директора по ВР

	Справка, МО классных руководите
лей

	8
	Элементы медиаобразования в учебном процессе. Работа мультимедийного кабинета и ее влияние на качество учебно-воспитательного процесса.
	Тематический 
	Посещение уроков, собеседование с учителями, проверка картотеки, анализ востребованности программного материала на уроках и во внеурочной работе.
	Учителя-предметники 
	Зам.директора по УВР
	НМС


МАРТ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный испол-

нитель 
	Итоги

	1
	Классно-обобщающий контроль в 6-х, 8-х классах.
	Классно-обобщающий
	Посещение уроков, контрольные работы.
	Учителя-предметники, классные руководители
	Зам.директора по УВР
	Справка, совещание при директоре

	2
	Формирование естественнонаучных знаний. Межпредметные связи
	Тематический 
	Посещение уроков, мероприятий, контрольные срезы, проверка документации.
	Состояние преподавания биологии, химии, географии, окружающего мира
	Зам.директора по УВР
	Справка, совещание при директоре

	3
	Развитие интереса к предметам естественнонаучного цикла
	Тематический 
	Посещение мероприятий, наблюдение, беседа
	Декада биологии, химии, географии, окружающего мира 
	Руководитель МО
	Заседание

МО

	4
	Организация самоподготовка в ГПД.
	Тематический 
	Посещение занятий.
	Воспитатели ГПД
	Зам.директора по ВР
	Справка

	5
	Работа методических объединений и их роль в совершенствовании учебного процесса.
	Тематический
	Проверка выполнения планов, уровень обсуждаемых вопросов, беседы с членами МО
	Руководители МО
	Зам.директора по УВР
	НМС

	6
	Выполнение практической части учебных программ (контрольные, лабораторные, практические работы, зачеты и семинары в системе работы учителей).
	Тематический 
	Проверка журналов, тетрадей для практических работ, посещение уроков.
	Учителя-предметники
	Руководители МО
	Заседание

МО

	7
	Прохождение курсовой переподготовки педагогами, результаты.
	Промежуточный 

Тематический 
	Проверка выполнения графика курсовой переподготовки, анализ работы на курсах, беседы с педагогами.
	Учителя, проходящие курсовую переподготовку
	
	Научно-методический совет

	8
	Работа классных руководителей по развитию массового чтения
	Тематический 
	Поверка читательских формуляров
	Классные руководители 1-11х- классов
	Зам.директора по ВР
	МО классных руководителей


АПРЕЛЬ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный исполнитель 
	Итоги

	1
	Организация повторения и подготовка к аттестации в 9, 11 классах.
	Тематический 
	Посещение уроков.
	Учителя-предметники, работающие в 9, 11 классах
	Зам.директора по УВР, руководители МО
	Справка, совещание при директоре

	2
	Организация повторения и подготовка к централизованному тестированию в 4-х классах.
	Тематический 
	Посещение уроков.
	Учителя, работающие в 4-х классах
	Руководитель МО
	Справка, совещание при директоре

	3
	Выполнение программ предпрофильной и профильной подготовки учащихся
	Тематический 
	Посещение занятий и уроков, работа с документацией, анкетирование
	Состояние преподавания элективных курсов
	Зам.директора по УВР
	Совещание при директоре, справка

	4
	Проверка журналов с целью анализа системы повторения, организации работы со слабыми учащимися. 
	Тематический 
	Проверка выполнения тематических планов, достаточности количества часов для повторения.
	Учителя-предметники, классные руководители
	Зам.директора по УВР
	Справка 

	5
	Состояние работы с родителями.
	Тематический
	Посещение родительских собраний.
	Классные руководители

1-11 классов
	Зам.директора по ВР
	Совещание при директоре

	6
	Повышение профессионального уровня
	Тематический 
	Отчеты учителей и классных руководителей 
	Учителя-предметники, классные руководители
	Зам.директора по УВР, ВР
	Заседания МО

	7
	Состояние работы социального педагога и классных руководителей с детьми, находящимися под опекой
	Тематический 
	Беседы с учащимися, классными  руководителями
	Социальный педагог, классные руководители
	Зам.директора по УВР и ВР
	Справка 


МАЙ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный исполнитель 
	Итоги

	1
	Уровень усвоения государственного образовательного минимума
	Рубежный 
	Контрольные работы и поурочные срезы
	Итоговый административный контроль в 1-8-х классах
	Зам.директора по УВР
	Аналитичес
кая справка

	2
	Повышение познавательной активности учащихся через внедрение новых информационных технологий
	Тематический 
	Посещение уроков, проведение тестов, сравнительный контрольные срезы
	Учителя-предметники
	Зам.директора по УВР
	НМС, материал к анализу работы за год

	2
	Накопляемость текущих оценок и обоснованность выставления годовых. Заполнение всех разделов классных журналов, личных дел.
	Тематический 
	Проверка журналов, личных дел
	Классные  руководители
	Зам.директора по УВР
	Справка 

	3
	Организация воспитательной и оздоровительной работы в летний период. Вопросы техники безопасности. 
	Тематический
	Подготовка списков, планов работы, разработка режима работы и т.д.
	Начальник лагеря

Воспитатели
	Зам.директора по ВР
	Информация 

	4
	Поверка техники чтения в 1-8-х классах.
	Тематический 
	Организация контрольного чтения. 
	Филологи 
	Руководители МО
	Заседание

МО

	5
	Годовые административные контрольные работы.
	Фронтальный
	Анализ контрольных работ.
	Учителя-предметники
	Руководители МО
	Аналитическая справка

	6
	Экспертиза экзаменационных материалов.
	Тематический
	Анализ экзаменационных материалов.
	
	Руководители МО
	Педсовет

	7
	Обеспеченность учебниками. Доведение  информации до родителей. Сохранность учебников.
	Тематический 
	Состояние учебного фонда. Наличие учебников по всем предметам учебного плана на новый учебный год
	Библиотечный фонд
	Библиотекарь школы
	Информация, списки

	8
	Результаты участия в олимпиадах младших школьников.
	Тематический 
	Сравнительный анализ результатов.
	Учителя 4-х классов
	Зам.директора по ВР
	Информация 


ИЮНЬ

	№
	Содержание работы

(тема, цель)
	Вид 

контроля
	Форма контроля 
	Объект 

контроля 
	Ответствен
ный испол-
нитель 
	Итоги

	1
	Итоговый контроль. Завершение учебного года. 
	Фронтальный
	Итоги работы школы, проверка реализации всего намеченного в плане работы, аттестации учащихся, анализ и самоанализ деятельности учителей, администрации, диагностирование методической работы, воспитательной работы учащихся, предварительное обсуждение основных направлений работы школы на новый учебный год.
	Все члены педагогичеко
го коллектива 
	Администра
ция школы 
	Подготовка материала
к анализу 
работы за год

	2
	Организация итоговой аттестации.
	Тематический 
	Экзаменационные материалы, протоколы экзаменов, расписание экзаменов, организация экзаменов.
	Члены аттестацион
ной комиссии 
	Зам.директора по УВР
	Педсовет

	3
	Система работы с учащимися, оставленными на осень.
	Тематический
	Контрольные работы, посещение занятий, беседы с педагогами, учащимися.
	Педагоги, ведущие занятия  с осенниками
	Зам.директора по УВР
	Педсовет


Контроль за ведением школьной документации

	Сроки
	Вопросы, подлежащие контролю
	Проверяющие
	Где заслушивается

	Сентябрь 
	1.Правильность оформления классных журналов
	Корепанова В.Н.
	Совещание при директоре

	
	2.Тематическое планирование учебных курсов учителями.
	Корепанова В.Н.
	

	
	3.Ведение алфавитной книги движения и личных дел.
	Корепанова В.Н.
	

	
	4.Заполнение аттестационных документов (книги выдачи аттестатов  11-х  классов).
	Комиссия 
	Справка 

	Октябрь 
	Проверка журналов с целью:

1. Изучить систему проверки знаний учащихся учителями-предметниками.

2. Аттестация за первую четверть, объективность выставленных оценок (3-11 классы)
	Корепанова В.Н.
	Справка 

	
	2.Правильность заполнения дневников учащимися 3 – 11 классов, качество их проверки педагогами.
	Плотникова Н.Н.
	Справка 

	
	3.Выполнение ЕОР в тетрадях учащихся 5-х, 11-х классов.
	Администрация 
	Справка 

	Ноябрь 
	1.Выполнение теоретической и практической части программы.

2. Состояние текущей успеваемости и посещаемости в классных журналах.
	Администрация 
	Справка 

	
	2.Выполнение ЕОР в тетрадях по предметам учебного плана в 9-х классах.
	Корепанова В.Н. руководители МО
	Справка на совещании при директоре

	Декабрь 
	1.Объективность оценки знаний обучающихся за I полугодие.
	Корепанова В.Н.

Плотникова Н.Н.
	Административная планерка

Собеседование 

	
	2.Ведение дневников учащимися 3-11-х классов.
	Нетесова Г.И.
	Справка на совещании при директоре

	
	3.Выполнение ЕОР в тетрадях учащимися 7-х классов.
	Руководители МО
	

	
	4. Выполнение ЕОР в тетрадях по русскому языку учащимися 2-11-х классов.
	Руководители МО
	

	Январь 
	1. Проверка классных журналов с целью:  Выполнение учебных  программ по предметам и их практической части.
	Корепанова В.Н., руководители МО
	Справка 

	
	2.Выполнение ЕОР в тетрадях по математике, физике, ИВТ и ИТ.
	Руководитель МО, администрация
	Справка на совещании при директоре

	
	3.Ведение дневников учащихся группы особого внимания.
	Нетесова Г.И.
	Собеседование 

	
	4.Тематическое планирование и планы воспитательной работы на второе полугодие.
	Руководители МО, администрация
	Собеседование

Административная планерка

	Февраль 
	1. Определить уровень качества знаний учащихся. Предупреждение второгодничества.
	Корепанова В.Н. 
	Собеседование 

	
	2.Ведение тетрадей и дневников учащимися 9,  11-х классов.
	Руководители МО, администрация
	Справка на совещании при директоре

	
	3.Выполнение ЕОР в тетрадях по истории и обществознанию, по предметам прикладного цикла.
	
	

	Март 
	Проверка классных журналов. 

Цель: 1. Организация повторения изученного и подготовка к итоговой аттестации учащихся.

2. Выполнение практической части учебных программ.
	Корепанова В.Н. 
	Административная планерка

	
	2.Выполнение ЕОР в тетрадях по предметам естественного цикла.
	Руководитель МО, администрация
	Справка на совещании при директоре

	
	3.Ведение тетрадей и  дневников учащимися 6-х, 8-х классов.
	Нетесова Г.И. 
	Собеседование 

	Апрель 
	1.Выполнение программ по предметам в выпускных классах (4, 9, 11-е).
	Администрация 
	Справка 

	
	2.Ведение тетрадей в 4-х классах
	Руководители МО
	Справка 

	
	3. Выполнение программ предпрофильной и профильной подготовки.
	Корепанова В.Н.
	Справка 

	
	4. Проверка журналов с целью анализа системы повторения, организации работы со слабоуспевающими учащимися.
	Корепанова В.Н.
	Справка 

	Май - июнь
	Проверка журналов.

1. Накопляемость текущих оценок и обоснованность выставления годовых.
	
	

	
	2. Проверка выполнения государственных программ, их теоретической и практической части.
	Администрация 
	Справка 

	
	2.Личные дела учащихся.
	Корепанова В.Н.
	Справка 


Совещания при директоре

	Сроки
	Тематика вопросов
	Ответственные

	Август 
	1.  1) Об обеспечении обучающихся учебниками;

2) О начале нового учебного года;

3) О проведении праздника «День знаний»;

4) Об организации питания в школе;

5) Итоги летней оздоровительной кампании
	Библиотекарь

Директор школы

Заместитель директора по УВР 

Заместитель директора по ВР

Социальный педагог

Заместитель директора по ВР

	
	2.Санитарно-гигиенический режим и ТБ труда.
	Ответственный за ТБ и ОТ

	
	3.Информация о готовности классных кабинетов к новому учебному году.
	Директор 

	Сентябрь 
	1. Анализ входных контрольных работ в сравнении с переводной аттестацией.
	Руководители МО

	
	2.Информация о трудоустройстве выпускников  11-го класса.
	Заместитель директора по УВР

	
	4.Справка по проверке правильности заполнения аттестационных материалов.
	Комиссия по проверке

	
	5.Анализ тематического планирования по предметам, планов воспитательной работы и заполнения школьной документации.
	Руководители МО, Заместители директора по УВР и ВР

	Октябрь 
	1.О состоянии обучения и воспитания в профильных 11-х классах.
	Заместитель директора по УВР, педагог-психолог

	
	2.Состояние всеобуча за первую четверть.
	Заместитель директора по УВР

	
	3.Аанализ итогов I четверти в классах, сравнение с результатами вводного контроля
	Руководители МО

	
	4.Организация горячего питания.
	Социальный педагог

	
	5.Справка по проверке дневников учащихся (правильность заполнения).
	Заместитель директора по ВР

	
	7.Работа совета профилактики.
	Заместитель директора по ВР

	Ноябрь 
	1.Справка по итогам классно-обобщающего контроля в 9-х классах.
	Заместитель директора по УВР

	
	2.Эффективность работы ГПД.
	Заместитель директора по ВР

	
	3.Повышение интереса к учебным предметам через внеурочную работу  (дополнительные индивидуальные и групповые занятия, консультации)
	Заместитель директора по УВР

	Декабрь 
	1.Справка по итогам тематического контроля «Состояние преподавания русского языка и литературы».
	Заместитель директора по УВР

	
	2.Справка по итогам классно-обобщающего контроля в 7-х классах.
	Заместитель директора по УВР

	
	3.Анализ результатов городских олимпиад школьников.
	Заместитель директора по ВР

	
	4.Работа кружков и секций Досугового центра. Выполнение планов и программ дополнительного образования.
	Заместитель директора по ВР

	Январь 
	1.Справка по итогам тематического контроля предметов математического цикла (математика, иформатика и ИТ, физика).
	Заместитель директора по УВР

	
	2. Справка по итогам классно-обобщающего контроля во 2 – 3 классах.
	Руководитель МО

	
	3.Отчет о работе психолого-педагогической и социальной служб школы за первое полугодие.
	Педагог-психолог

Социальный педагог

	
	4.Отчеты классных руководителей по всеобучу за первое полугодие.
	Классные руководители 9-х, 11-х классов

	
	5.Итоги работы ШНОУ за первое полугодие.
	Заместитель директора по ВР

	Февраль 
	1.Справка по проверке подготовки учащихся 9-х, 11-х классов к итоговой аттестации. Образовательный уровень выпускников.
	Заместитель директора по УВР

	
	2. Справка о состоянии преподавания технологии, физической культуры, ОБЖ, истории и обществознания.
	Руководители МО

	Март 
	1. Итоги классно-обобщающего контроля в 6-х, 8-х классах.
	Заместитель директора по УВР

	
	2.Справка по итогам тематического контроля предметов естественного цикла (биология, география, химия, окружающий мир).
	Заместитель директора по УВР

	
	3.Анализ подготовки и проведения предметных декад.
	Заместитель директора по ВР

	Апрель 
	1.Организация повторения и подготовка к итоговой аттестации в 9, 11-х классах
	Заместитель директора по УВР

	
	2.Анализ результатов пробных ЕГЭ.
	Директор школы

	
	3.Уровень общего развития выпускников начальной школы (по итогам классно-обобщающего контроля).
	Руководитель ШМО

	
	4. Выполнение программ предпрофильной и профильной подготовки.
	Заместитель директора по УВР

	
	5.Итоги аттестации педагогических работников в 2006 – 2007 учебном году.
	Заместитель директора по УВР

	
	6.Итоги школьной научно-практической конференции школьников.
	Заместитель директора по ВР

	
	7.Итоги смотра – конкурса учебных кабинетов.
	Заместитель директора по УВР

Председатель ПК

	
	8. Состояние работы с родителями.
	Заместитель директора по ВР

	Май 
	1.Готовность документации к экзаменам (расписание, выбор экзаменов и т.д.).
	Заместитель директора по УВР

	
	2.Информация о готовности школы к летней оздоровительной кампании.
	Директор школы

	
	3.Санитарно-гигиенический режим и ТБ (сохранность кабинетов).
	Фатеева Е.Ю., председатель ПК


V.  Работа по укреплению учебно-материальной базы школы

	№
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Постоянно обеспечивать медицинский кабинет необходимыми медикаментами
	В течение 
учебного года
	Директор, медицинский работник

	2.
	Организовать подготовку учебных кабинетов к зимнему периоду:

— провести утепление окон;

— проверить состояния отопительной системы
	Сентябрь
	Заместитель директора по АХЧ

	3.
	Приобрести необходимые наглядные пособия для учебных кабинетов, мастерских (по заявкам учителей)
	В течение 
учебного года
	Директор, бухгалтер

	4.
	Организовать работу по подготовке школы к новому учебному году
	Июль
	Заместитель директора по АХЧ


